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i TERMO DE REFERENCIA N K
CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO ACARAU

1.1.CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
CONTABILIDADE, COMPREENDENDO A INCLUSAO DOS DADOS DAS NOTAS
FISCAIS ELETRONICAS NO SISTEMA EFD-REINF DA RECEITA FEDERAL DO
BRASIL, A COLETA, ORGANIZACAO, DIGITACAO, ACOMPANHAMENTO E
TRANSMISSAO DE INFORMACOES AO SISTEMA DE INFORMACOES
CONTABEIS E FISCAIS DO SETOR PUBLICO BRASILEIRO - SICONFI, A
MANUTENGAO DA REGULARIDADE DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
JUNTO AO SISTEMA DE AUXILIO A TRANSFERENCIA VOLUNTARIA - CAUC,
O ACOMPANHAMENTO MENSAL DA GESTAO FISCAL DA CAMARA MUNICIPAL
DE SANTANA DO ACARAU/CE, A ELABORACAO DO ESTUDO E DA PROPOSTA
ORCAMENTARIA ANUAL, BEM COMO A ELABORACAO DA PRESTACAO DE
CONTAS DE GESTAO DA CAMARA MUNICIPAL, CONSIDERANDO A NOTORIA
ESPECIALIZAGCAO DO PRESTADOR E A NATUREZA SINGULAR DOS SERVICOS
DEMANDADOS, OS QUAIS EXIGEM CONHECIMENTO TECNICO ESPECIFICO,
DOMINIO DE SISTEMAS PUBLICOS DE ESCRITURAGCAO FISCAL E CONTABIL,
E EXPERIENCIA COMPROVADA NA AREA DE CONTABILIDADE, nos termos da
tabela abalxo conforme condlc;oes e exugencuas estabeleadas neste mstrumento
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (Um) ano, contados da emissao da
ordem de servigos, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que atende a uma
necessidade constante e essericial da CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO
ACARAU, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando os resultados
esperados de otimizagdo dos processos e cumprimento das exigéncias legais para
licitagGes e contratos publicos, conforme evidenciado no Estudo Técnico Preliminar.
1.4. 0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratacgdo.

2.1.A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

A presente contratagdo possui previsdo na Lei Orcamentaria Anual (LOA) vigente
para o exercicio financeiro de 2025. Esclarecemos que a aquisigao/contratagao
estd devidamente contemplada nos instrumentos orgamentarios, conforme
demonstrado na prépria Lei Orcamentaria Anual e nos autos do Procedimento
Licitatorio, observando-se a dotacdo orgamentdria especifica destinada para este fim.
A dotacdo orcamentdria que subsidia esta contratagdo estad indicada no orgamento
da Camara Municipal de Santana do Acarau/CE, garantindo a disponibilidade dos
recursos financeiros necessarios para sua execugao. Este aspecto reforga o
alinhamento da contratagdo com o planejamento financeiro e a responsabilidade

* fiscal do ente publico, conforme disposto nas normas aplicaveis.

2.2. Ademais, sera anexada aos autos toda a documentagdo pertinente a previsao
orcamentaria, incluindo os comprovantes da adequagdo a LOA vigente e a
compatibilidade com o Plano Plurianual (PPA) e a Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO), assegurando a plena conformidade com o principio da legalidade orgamentaria
e com os demais dispositivos da Lei Complementar n® 101/2000 - Lei de
Responsabilidade Fiscal, conforme se demostrado na prépria LOA e nos autos do
Procedimento Licitatério, conforme dotacdo orgamentdria, informado abaixo:
0101.01.031.0001.2.001 - Gestdao e Manutengdao das atividades legislativas;
elemento de despesas: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Pessoa Juridica.

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
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Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. A contratada deverd adotar praticas de sustentabilidade durante a execucdo
dos servigos, em alinhamento com os critérios estabelecidos no Plano de Logistica
Sustentavel da Administracdo Publica (PLS), considerando aspectos ambientais,
sociais, econdmicos e culturais. Serdo exigidas agées como:

4.1.1.1. Digitalizacdo de documentos, minimizando o uso de papel e promovendo
a cultura "paperless";

e 4.1.1.2. Utilizagdo de materiais reciclados ou recicldveis, quando aplicavel, em
conformidade com o Catdlogo de Materiais Sustentaveis (CATMAT Sustentavel);
4.1.1.3. Priorizacdo de reunides virtuais, reduzindo deslocamentos e emissado de
gases de efeito estufa;
4.1.1.4. Praticas de logistica reversa para o descarte adequado de residuos
gerados, como toners de impressora, com comprovagao da destinagdo

ambientalmente correta.

4.1.2. Deverd incluir nos documentos contratuais critérios objetivos de
sustentabilidade que deverdo ser comprovados pela contratada. Exemplos incluem:
4.1.2.1. Apresentacdo de relatérios periddicos detalhando as agdes sustentaveis
implementadas e os resultados alcangados, incluindo a redugdo no consumo de

recursos naturais e emissdes de carbono;
4.1.2.2. Declaracdo de conformidade com as diretrizes da Politica Nacional de

e Residuos Sélidos (Lei n® 12.305/2010), indicando agdes para mitigagdo de impactos
ambientais.

Subcontratacgao
4.2. N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao
4.3. N30 havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da

Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.4. N30 ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugao dos

servigos.

€) ©®camaradesantanadoacarau | cmsantanadoacarau.ce.gov.br
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Condigoes de execugdo

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: imediatamente apés emissdo da ordem de

servigo;

5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,

frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho. A execugdo dos servicos seré

realizada conforme as etapas descritas a seguir, cada uma com o monitoramento de

progresso e identificagdo de eventuais atrasos:

5.1.2.1. Etapa de Preparagdo e Planejamento:

a) Mobilizagdo dos recursos necessarios e realizacdo de uma reunido inicial entre
* contratada e contratante para alinhamento das expectativas e definicdo de detalhes

técnicos adicionais.

b) Elaboragdo e aprovagdo de um cronograma detalhado e metodologia de trabalho.

5.1.2.2. Etapa de Execugdo Operacional:

a) Execugdo dos servigos principais, seguindo as especificagbes técnicas e as

normas ambientais e de seguranga pertinentes.

b) A contratada deverd realizar o trabalho de acordo com aprovagao, utilizando

tecnologias adequadas que promovam eficiéncia e qualidade na entrega dos servigos.

5.1.2.3. Etapa de Monitoramento e Avaliagao:

Acompanhamento continuo dos processos executados com emissdo de relatdérios

periddicos de progresso mensal.

Local e horario da prestacao dos servigcos
Q 5.2. Os servigos serao prestados no seguinte enderego:
"~ 5.2.1. Deverdo ser prestados, preferencialmente, nas dependéncias da CAMARA

MUNICIPAL DE SANTANA DO ACARAU, conforme a demanda e a necessidade
administrativa.

5.2.2. Adicionalmente, podera haver a realizacdo de atividades em outros locais
determinados pelo contratante, como reunides em 6rgdos externos,
acompanhamento de processos ou participagdo em eventos relacionados as
atividades contratadas, desde que previamente acordados entre as partes.

5.2.3. Sempre que possivel, os servicos também poderdo ser prestados de forma
remota, utilizando recursos tecnolégicos adequados, desde que garantida a qualidade
e a eficiéncia no atendimento das demandas, em conformidade com as clausulas

contratuais e as normas aplicaveis.

€ @ camaradesantanadpacarau | cmsantanadoacarau.ce.gov.br
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Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n°
14.133, de 2021)

5.3.0 prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei no
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato
5.4.Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6.1.0 contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstadncias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagBes entre a CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO ACARAU e a
contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO ACARAU podera convocar representante
da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Apds a assinatura do contrato, a CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO ACARAU
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos nﬁecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicdveis, dentre

outros.

Preposto
6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da

prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execucgao do objeto contratado.

6.7.A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do
objeto durante o periodo contratual.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutengdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

€) ©camaradesantanadoacarau | cmsantanadoacarau.ce.gov.br
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Fiscalizacao

6.9. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n© 14.133, de 2021, art. 117,

caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10.0 fiscal técnico do contrato acompanharad a execugdo do contrato, para que

sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar

os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,

VI);

6.11.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato

todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que

for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n©

14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12.Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato

emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo

para a corregao. (Decreto n°© 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13.0 fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a

situagdo que demandar decisdao ou adocdao de medidas que ultrapassem sua

competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, 1IV);

6.14.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas

datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao

gestor do contrato. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,

f‘ o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo
ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdao Administrativa
6.16.0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condicdes de

habilitagdo da contratada, acompanharé o empenho, 0 pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto
n® 11.246, de 2022).

6.17.Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

€ ©camaradesantanadoacarau | cmsantanadoacarau.ce.gov.br
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Gestor do Contrato

6.18.0 gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, 1IV).

6.19.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).
6.20.0 gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagao
da contratada, para fins de eémpenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.21.0 gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas
pelo contratado, com mengado ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, X).

6.23.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24.0 gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

7.1.A avaliagdo da execugao do objeto utilizard o Instrumento de Medigao de
Resultado (IMR), ou outro instrumento substituto para aferigdo da qualidade da

prestacdo dos Servicos. ‘
' €) ©camaradesantanadoacarau | cmsantanadoacarau.ce.gov.br
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7.1.1. Sera indicada a retencgdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. ndo produzir os resultddos acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo
do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior &8 demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.

7.3.A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os
seguintes critérios:

f 7.3.1. Conformidade com as Atividades Previstas no Contrato: Cada etapa e
atividade da assessoria contdbil devera ser realizada conforme descrito no Termo de
Referéncia, com atengdo a entrega dos servicos esperados. O cumprimento integral
sera avaliado em conformidade com os prazos e a qualidade minima exigida.
Eventuais atrasos ou inconformidades resultardo em glosa proporcional, aplicavel
conforme os percentuais de irregularidade estabelecidos.

7.3.2. Qualidade dos Servicos e Relatérios Entregues: A qualidade dos pareceres
técnicos entregues pela Contratada serd avaliada segundo padrdes técnicos de
clareza, precisao e adequagao legal. Documentos inconsistentes ou que exijam
correcoes substanciais serdao considerados inadequados e poderdao resultar em
retencao parcial de pagamento, proporcional ao nivel de revisao ou ajuste necessario
para atingir o padrao exigido.

7.3.3. Frequéncia e Pontualidade no Atendimento e Suporte Técnico: A

r Contratada devera cumprir o atendimento e suporte estabelecido, garantindo

- disponibilidade nos horarios e formatos acordados (presencial e online). A falta de
pontualidade ou indisponibilidade em prestar suporte nas demandas emergenciais
podera acarretar retengdo proporcional no pagamento, considerando o impacto no
atendimento das necessidades do contratante.

Do recebimento

7.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da
Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).
7.5.0 prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que
se referem a parcela a ser paga.
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7.6. O fiscal técnico do contrato realizaréd o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7. 0O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar
no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;
7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.8.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de
2021)

7.8.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclus@o acerca das ocorréncias na execugao
do contrato, em relacgdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necesséarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.10.0s servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos: r

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,

administrativo, guando houver, no_cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
@) ©camaradesantanadoacarau | cmsantanadoacarau.ce.gov.br
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contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.10.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo.

7.11.No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensdo,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
7.12.Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdao do objeto ou no instrumento
de cobranca.

7.13.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.14.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias (teis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.
7.15.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021

7.16.Para fins de liquidagdao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;
) © camaradesantanad
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7.16.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
7.16.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.16.5. o valor a pagar; e
7.16.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis.
7.17.Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da
regularizacdo da situagdo, sem &nus a contratante;
7.18.A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.
7.19.A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengdo das condigSes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que
impega a contratagcdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
7.20.Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
7.21.Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 06rgdos responsdveis pela fiscalizacdo da
(5 regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
- existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.22.Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
7.23.Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24.0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados
da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucao Normativa SEGES/ME n© 77, de 2022,
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7.25.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado ser3o
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.26.0 pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.27.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.28.Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislagao aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.29.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

2 =g 5 =

Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

8.1. 0 contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de

(.‘ inexigibilidade de licitagao, com fundamento na hipétese do art. 74, III, da Lei n°
© 14.133/2021.

Regime de execugao
8.2. 0 regime de execugao do contrato sera empreitada por prego unitario.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia
de sangd@o que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

€@ ©camaradesantanadoacaray | 'cnﬁ'saritanadoararau.ce.gov.br
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c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP; mantido pela Controladoria-Geral
da Uniado (https://www.Dortaltransparencia.qov.br/sancoes/cnen)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve,
dentre as sangGes impostas ao responsavel pela pritica de ato de improbidade
administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. 0 interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagao. : 4

8.8. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do interessado serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagao constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacao atualizada.

8.10.N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11.Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.12.Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13.Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14.Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.15.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a

€) ©camaradesantanadoacarau | cmsantanadoacarau.ce.gov.br
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verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-neqocios/pt-
br/empreendedor;

8.16.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
8.17.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.18.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.19.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Pablico de Empresas Mercantis onde dpera, com averbagdao no Registro onde tem
sede a matriz

8.20.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.21.Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme 0 caso;

8.22.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacgao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n© 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.23.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.24.declaragdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;
8.25.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efelto de negativa,
0@camaradesantanadoacarau | cmsantanadoacarau.ce.gov.br
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nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdao das Leis do Trabalho, aprovada pelo

Decreto-Lei n© 5.452, de 19 de maio de 1943;

8.26.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio

ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

8.27.Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto

contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragao

da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.29.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.

123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.

Qualificacdao Econdomico-Financeira

8.30.Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor

- Lei n© 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacao Técnica

8.31.Declaragao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes

e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo;

8.32.A declaragdo acima podera ser substituida por declaragédo formal assinada pelo

responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigBes e

peculiaridades da contratagao.

( 8.33.Comprovacao de Registro ou Inscricdo no Conselho Regional de Contabilidade;
8.34.Comprovacao de aptiddo para a prestagdo dos servicos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da-apresentagdo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.34.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

e Os atestados devem detalhar a natureza dos servigos prestados em contratos
anteriores, evidenciando a capacidade e de caracteristicas similares.

8.35.Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentagdo e o0 somatéric de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.36.0s atestados de capaadade tecmus poderao ser apresentados em nome da

matriz ou da filial. ,
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8.37.Considerando que a |neX|g|buidade de licitagae é aplicavel em situagdes onde a
competicdo € invidvel, e como estamos tratando de contratacdo de servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, justifica-se a notoéria
especializagdao do profissionali ou empresa cuio conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicagdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho € essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato,
conforme o Art. 74, inciso III da ici 14.133/2021.

8.38.Caso necessario o fornecadcr dos servicos disponibilizara todas as informagdes
necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, <6pia de contratc que deu suporte a contratagao,
enderego atual da contratante ¢ iocal em aue foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos. \ .

9.1.0 custo estlmado total c* "oﬁfrat: c30 A de R$ 8 000 00 (Oito Mil Reals)

mensais, perfazendo valor totc! de R$ 1318 ©00,00 (Cento e Dezesseis Mil Reais),
conforme custos unitarios apostos na tebelz acima.

As despesas decorrentes da presente contratac_;ao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento. A contratagdo sera atendida pela seguinte
dotagdo:0101.01.031.0001.2.C01- Gestdo e Manutengdo das atividades do poder
legislativo, Elementc de Despesas: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiro
~- ,Pessoa Juridica. A dotagdo reiai/a aos exercicios financeiros subsequentes serd

indicada ap6s aprovagdo da Lei Crgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilumento
Santana do Acarau/CE, 30 de Abril de 2025.

s, e B

Responsavel pelo terme, de referencia

u
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DE ACORDO, por preencher os requ15|tos estabelecndos em lei:

@lfwef»«v * ﬂnﬁ

CHRISTIAN ..CRIS(')STOMO PONTE
*  PRESIDENTE
CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO ACARAU

ﬂ@camaradesantanado ¥ [*f
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