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TERMO DE REFERENCIA DO OBJETO

1-OBJETO
1.1. UNIDADE REQUISITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO ACARAU.

1.2 CONTRATA(;AO DE EMPRESA PARA PRESTAQAO DOS SERVICOS DE
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA, NA AREA DE LICITAQOES E CONTRATOS PUBLICOS
(FASE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAQAO E SELEQAO DO FORNECEDOR),
DESTINADOS A ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA
DO ACARAU/CE, CONFORME OS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTOS DA
CONTRATACAO, conforme as quantidades e especificacdes técnicas anexadas a este termo
de referéncia.

1.3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS:

% YALQR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UND | QUANT MUENDrIrO MEDIO TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DOS  SERVICOS DE
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA, NA AREA
DE LICITACOES E CONTRATOS PUBLICOS
(FASE DE PLANEJAMENTO DA
1 |CONTRATACAO E  SELECAO DO| UND 12
FORNECEDOR), DESTINADOS A ATENDER
AS  NECESSIDADES DA  CAMARA
MUNICIPAL DE SANTANA DO ACARAU/CE,
CONFORME 0OS INSTRUMENTOS DE
PLANEJAMENTOS DA CONTRATACAO.

2.0. FUNDAMENTO LEGAL E MODALIDADE DE LICITAGCAO:

2.1. Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com suas alteracOes posteriores, e na Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, na Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto
de 2018 (LGPD - Lei Geral de Protecdo de Dados)., além das demais disposicdes legais
aplicaveis e do disposto no presente Edital e seus anexos.

2.2. PREGAO ELETRONICO do tipo MENOR PRECO POR ITEM.
3 — DESCRICAO DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

3.1. A Camara Municipal de Santana do Acaral/CE, no cumprimento de suas atribuicdes
institucionais, necessita de servicos especializados de assessoria administrativa na area de
licitacbes e contratos publicos, com foco na fase de planejamento da contratacdo e selecédo de
fornecedores. Essa demanda decorre da necessidade de aprimorar os procedimentos
administrativos relacionados a Nova Lei de Licitagbes e Contratos (Lei n°® 14.133/2021),
garantindo maior eficiéncia, transparéncia e conformidade legal nas contratacbes publicas
realizadas pelo Poder Legislativo municipal. A contratacdo de uma assessoria especializada é
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indispensavel devido a complexidade e abrangéncia dos processos licitatorios, que exigem
conhecimento técnico aprofundado e continua atualizacdo normativa. Atualmente, a Camara
Municipal ndo dispde de servidores com capacidade técnica suficiente para executar todas as
etapas necessarias ao cumprimento do objeto de forma eficiente e conforme os requisitos
estabelecidos pela legislacdo vigente. Essa auséncia de expertise interna limita a plena
execucao das atividades relacionadas ao planejamento e gestao dos processos licitatérios.

3.1.1. Ademais, a assessoria contribuird para minimizar riscos de inconsisténcias e
impropriedades que possam comprometer a legalidade e a economicidade das contratacoes,
bem como fortalecer os mecanismos de controle e planejamento estratégico no ambito do
Poder Legislativo. Assim, a contratagdo é justificada pela necessidade de suporte técnico
especializado para suprir a caréncia de recursos humanos capacitados e atender, de forma
eficaz, as demandas administrativas e legais da Camara Municipal de Santana do Acarau/CE.

3.2. DA DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS OBJETO DA LICITACAO

3.2.1. Visitas semanais de técnicos da empresa visando assessoria, consultoria e
acompanhamento a todas as atividades atinentes a Licitagfes e Contratos Publicos, tais como:

FASE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO:

- Acompanhamento e orientagdao no planejamento das licitagdes, auxiliando na justificativa da
demanda, conforme dispde a norma aplicavel, bem como o suporte na aplicacdo de boas
praticas e métodos para a elaboracéo de estimativas, levantamento de quantitativos adequados
e alinhamento com os objetivos institucionais, assegurando a eficiéncia, a economicidade e a
legalidade dos processos licitatorios;

- Orientacdo na elaboracdo de Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) e dos respectivos
memorandos, assegurando que estejam alinhados aos objetivos estratégicos da organizacao.
O servico inclui suporte na definicdo de requisitos técnicos, levantamento de alternativas,
avaliacdo de riscos e analise de viabilidade, garantindo a conformidade com a legislacédo
aplicivel e a adocgédo das melhores praticas administrativas;

- Orientagdo na classificacdo adequada das modalidades licitatérios;

- Assessoria e consultoria na elaboragédo de Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD),
Estudos Técnico preliminar (ETP), Mapas de Risco, Termos de Referéncias, editais, contratos
e respectivos anexos;

- Acompanhamento dos controles e legalidade de processos licitatérios ja efetivados;
- Orientagéo na elaboragao de processos de dispensa e/ou inexigibilidade, conforme o caso;
FASE DE SELECAO DO FORNECEDOR

- Assessoria a Comissao de contratagdo/agente de contratacdo e pregoeiro durante 0s
trabalhos nas sessdes de abertura de todos os processos licitatorios, conforme o caso;

- Orientacado na elaboracé&o de modelos de atos e pecas integrantes do procedimento licitatorio,
conforme o caso;

- Apoio nos atos de instrucéao processual de licitacéo;
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- Apoio nas respostas as impugnacfOes e pedidos de esclarecimentos apresentados nos
processos licitatorios;

- Apoio na instrumentalizacdo de respostas em procedimentos judiciais que versem sobre
processos licitatorios;

- Orientacdo e suporte técnico em discussfes relacionadas a licitacdes e contratos
administrativos, com foco no esclarecimento de duvidas, interpretacdo da legislacéo aplicavel
e aplicacdo das melhores praticas no &mbito da gestéo publica. O servi¢co abrange a analise de
casos concretos, resolucdo de conflitos e a promocéo de decisfes fundamentadas e alinhadas
aos principios da legalidade, eficiéncia e economicidade;

- Implantacdo de rotinas internas e definicho de fluxos operacionais abrangendo
exclusivamente as fases de planejamento da contratacdo e sele¢édo do fornecedor. O servico
inclui a padronizacao de procedimentos, a elaboracdo de modelos de documentos necessarios,
o suporte na definicdo de estratégias de contratacdo e a capacitacdo de equipes, garantindo a
eficiéncia, a transparéncia e a conformidade com a legislacdo vigente;

- Acompanhamento na formulagdo de respostas escritas e no atendimento a eventuais
diligéncias dirigidas a Comissédo de Contratacdo, ao Agente de Contratacdo e a equipe de
apoio, bem como ao pregoeiro e sua equipe. O servico também abrange o auxilio na defesa
técnica em processos relacionados a prestacdo de contas de gestdo, representacdes e
Tomadas de Contas Especiais perante os 6rgdos de controle externo. Inclui ainda a realizagédo
de consultas de carater preventivo, a elaboracdo de notas técnicas explicativas e a proposicao
de medidas para mitigar riscos e assegurar o cumprimento da legislagéo vigente, com foco na
transparéncia e na regularidade das ac¢des administrativas;

- Auxilio e orientacdo nas respostas aos recursos administrativos interpostos, conforme o caso;
- Envio de imediato, de modificagdes ou inovagdes da 14.133/21;

- Assessoria na elaboracdo de justificativas e/ou recursos perante os orgaos fiscalizadores
guando necessario;

- Revisado dos procedimentos licitatorios antes do envio ao Tribunal de Contas do Estado;

- Orientacéo e assessoria no envio de informacdes ao portal de licitacées do Tribunal de Contas
do Estado do Ceara — TCE;

- Orientacdo e Assessoria no envio de informacbes ao SIM — Sistema de Informacoes
Municipais.

4 — DOS DOCUMENTO DA HABILITAGAO JURIDICA:

4.1. Os documentos deverao ser apresentados por meio de e-mail ou através do sitio eletrénico
oficial da Camara Municipal onde o certame esta sendo realizado, observando rigorosamente

a data e o horario limite estabelecidos no aviso e no edital. Para fins de habilitacdo nesta
licitacdo, serdo exigidos os seguintes documentos:

4.1.1. REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresario individual, no registro publico de
empresa mercantil da Junta Comercial; devendo, no caso de a licitante ser a sucursal, filial ou
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agéncia, apresentar o registro da Junta onde opera com averbac¢ao no registro da Junta onde
tem sede a matriz.

4.1.2. ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO em vigor
devidamente registrado no registro publico de empresa mercantil da Junta Comercial, em se
tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores; devendo, no caso da licitante ser a sucursal,
filial ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde opera com averbacédo no registro da Junta
onde tem sede a matriz.

4.1.3. INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples — exceto
cooperativas - no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de prova da
diretoria em exercicio; devendo, no caso de a licitante ser a sucursal, filial ou agéncia,
apresentar o registro no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas do Estado onde opera com
averbacao no Cartorio onde tem sede a matriz.

4.1.4. DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ATO DE REGISTRO DE AUTORIZACAO PARA
FUNCIONAMENTO expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

4.1.5. REGISTRO NA ORGANIZACAO DAS COOPERATIVAS BRASILEIRAS, no caso de
cooperativa, acompanhado dos seguintes documentos:

a) Ato constitutivo ou estatuto social, nos termos dos arts. 15 a 21, da Lei n°® 5.764/1971,

b) Comprovacdo da composicdo dos 6rgdos de administracdo da cooperativa (diretoria e
conselheiros), consoante art. 47, da Lei n® 5.764/1971;

c) Ata de fundacéo da cooperativa;
d) Ata de assembleia que aprovou o estatuto social;
e) Regimento Interno com a Ata da assembleia que o aprovou;

f) Regimento dos fundos constituidos pelos cooperados com a Ata da assembleia que os
aprovou;

g) Editais das 03 (trés) ultimas assembleias gerais extraordinarias.
4.2. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

4.2.1. PROVA DE REGULARIDADE PARA COM AS FAZENDAS FEDERAL, ESTADUAL e
MUNICIPAL da sede ou filial da licitante, expedidos pelos 6rgdos abaixo relacionados e dentro
dos seus periodos de validade, devendo os mesmos apresentar igualdade de CNPJ.

a. CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS A CREDITOS TRIBUTARIOS FEDERAIS
E A DIiVIDA ATIVA DA UNIAO, OU EQUIVALENTE, EXPEDIDA PELA PROCURADORIA
GERAL DA FAZENDA NACIONAL E RECEITA FEDERAL DO BRASIL.

b. CERTIDAO (DOES) NEGATIVA (S) DE DEBITOS ESTADUAIS, OU EQUIVALENTE (S),
EMITIDA (S) DE ACORDO COM AS REGRAS DE EMISSAO DO ESTADO SEDE DA
LICITANTE.
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c. CERTIDAO (DOES) NEGATIVA (S) DE DEBITOS MUNICIPAIS, OU EQUIVALENTE (S),
EMITIDA (S) DE ACORDO COM AS REGRAS DE EMISSAO DO MUNICIPIO SEDE DA
LICITANTE.

4.2.2. CERTIFICADO DE REGULARIDADE DE SITUACAO (CRS) OU EQUIVALENTE, perante
0 Gestor do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), da jurisdicdo da sede ou filial da
licitante, devendo o mesmo ter igualdade de CNPJ com os demais documentos apresentados
na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista

4.2.3. No caso de cooperativa, a mesma esta dispensada da apresentagdo dos documentos
relativos ao FGTS dos cooperados. Para efeito desta dispensa, devera apresentar o seguinte:

a. DECLARACAO constando que, caso vencedor da licitagdo, o objeto sera prestado, produzido
ou comercializado por ela prépria através de seus cooperados.

b. ATA DA SESSAO em que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a participar da licitagéo
e executar o contrato caso seja vencedora.

c. RELACAO DOS COOPERADOS que prestaréo, produzirdo ou comercializaréo o objeto da
licitacdo discriminado, comprovando através de documento a data de ingresso de cada um
deles na cooperativa.

Caso a cooperativa tenha empregados em seus quadros, esta deverd juntar o0s
documentos comprobatdrios de recolhimento do FGTS relativo a eles.

4.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa, nos termos do titulo VII-A, da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

4.3. QUALIFICAGCAO TECNICA:

4.3.1.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando a execucao de servicos de assessoria e consultoria administrativa
compativeis em natureza, complexidade e quantidade com o objeto licitado, conforme §1° do
art. 67 da Lei n® 14.133/2021. O atestado devera conter, no minimo, descricdo dos servigos
fornecidos e em qual periodo, clara identificacdo do emitente, visando a realiza¢do de possiveis
diligéncias e manifestacdo quanto a qualidade e/ou satisfacdo dos servigos fornecidos, sendo
a parcelas de maior relevancia as destacadas abaixo:

a) Assessoria e consultoria no planejamento das despesas (contratacbes publicas, aquisicdes
e servicos, Lei 8.666/93, Lei 10.520/02, Lei 14.133/21 e demais leis pertinentes);

b) Assessoria e suporte técnico quanto a confec¢do de demandas (Documento de Formalizacao
de Demandas), Projetos Basicos e Termos de Referéncia;

c) Servicos de supervisdo da fase interna (Fase de planejamento da contratacéo ou fase interna
da contratacdo), no sentido de orientar ou dirimir ddvidas, incluindo consultas de carater
preventivo ou elaboracéo de nota técnica explicativa,

Justificativa das Parcelas de Maior Relevancia:
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O art. 67, 81° da Lei n°® 14.133/2021 autoriza que sejam exigidas qualificacdes técnicas
consideradas relevantes, podendo estas ser identificadas tanto pela sua complexidade técnica
guanto pelo valor significativo no contexto do objeto da licitacdo. A finalidade desse dispositivo
€ aprimorar o julgamento da habilitacdo técnica e garantir que a Administracdo Publica
contrate a proponente mais bem qualificada, em respeito ao principio da vantajosidade
administrativa, conforme preconiza o art. 11, inciso IV, da referida lei.

Importante ressaltar que a vantajosidade administrativa ndo se limita a contratacdo da
empresa com proposta de menor valor, mas sim aquela que oferece o melhor custo-beneficio.
Esse entendimento é amplamente reconhecido pela doutrina especializada, como
exemplificado por Marcal Justen Filho em sua obra Comentarios a Lei de Licitacbes e

Contratos Administrativos:”

"A vantagem caracteriza-se como a adequacao e satisfacdo
do interesse coletivo por via da execucao do contrato. A
maior vantagem possivel configura-se pela conjugacao de
dois aspectos interrelacionados. Um dos angulos relaciona-
se com a prestacdo a ser executada por parte da
Administracdo; o outro se vincula a prestacdo a cargo do
particular. A maior vantagem apresenta-se quando a
Administracdo assumir o dever de realizar a prestacédo
menos onerosa e o particular se obrigar a realizar a melhor
e mais completa prestacdo. Configura-se, portanto, uma
relacdo custo-beneficio. A maior vantagem corresponde a
situacdo de menor custo e maior beneficio para a
Administragao.”

(JUSTEN FILHO, Margal. Comentérios a Lei de Licitagcdes e
Contratos Administrativos, 122 Edi¢&o, Dialética, p. 63).

Ainda com base nessa premissa, a Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo
(PGE/ES) elaborou o Guia de Boas Préticas Sobre Qualificacdo Técnica, em que, no Capitulo
7 — “Das Parcelas de Maior Relevancia Técnica e de Valor Significativo”, conceitua as
parcelas de maior relevancia como:

"Entende-se por parcelas de maior relevancia as parcelas
que apresentam relevancia técnica especial no contexto do
objeto, isto €, aqueles itens que apresentam complexidade
técnica mais acentuada, maior dificuldade técnica ou, ainda,
sdo de dominio inabitual no mercado, de modo que a
comprovacdo de experiéncia anterior ser4 importante no
gue tange a execucdo dessa parcela do objeto.

[...]

Mas ha casos em que mesmo sem apresentar valor
significativo, um item pode se revestir de complexidade
técnica elevada, ou seja, quando a técnica inabitual e
complexa estiver associada a item de baixo valor no
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contexto do futuro contrato, porém, imprescindivel para a
sua boa execucdo, impondo que seja exigida a experiéncia
anterior nessa parcela de maior relevancia técnica, todavia,
que ndo apresenta valor significativo.

Assim, cabe a Administracdo Publica verificar se o caso requer
a especificacdo das parcelas de maior relevancia e valor
significativo do objeto da licitagdo para a finalidade de
comprovacao de experiéncia anterior a titulo de qualificagéo
técnica e, em caso positivo, defini-las no edital de licitacéo, de
modo que né&o se solicite a comprovacao de experiéncia anterior
em parcelas do servico que ndo sdo expressivas do ponto de
vista da complexidade técnica ou do valor econdémico."
(Destaquei)

(ALVES, Alexandre Nogueira et. al. GUIA DE BOAS
PRATICAS SOBRE QUALIFICACAO TECNICA. Vitéria:
Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo, 2018, p. 18-
19).

Diante do exposto, verifica-se que a Administracdo Publica, no caso em questao, identificou
a necessidade de exigir requisitos técnicos relevantes como meio de assegurar a execugao
regular e satisfatoria do objeto dalicitagdo. Essa analise pautou-se na complexidade técnica
das atividades a serem contratadas e no seu impacto direto na efetividade do contrato, em
conformidade com o art. 67 e demais dispositivos correlatos da Lei n°® 14.133/2021.

4.3.1.2. Em relacdo ao atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito
Privado, o agente de contratacdo sO aceitara os atestados/declaracdes emitida por empresas
publicas, sociedades de economia mista e fundac¢des publico e/ou privadas, as quais se
gualificam notoriamente como pessoas juridicas de Direito Privado, ou seja, que possuem
compatibilidade com o objeto da licitacdo (Projeto Basico/Termo de Referéncia).

4.3.1.3. Por tratar-se de servigos continuos, os atestados de capacidade técnica referidos no
item 4.3.1.1 deverdo comprovar que a licitante executou os servicos destacados por periodo
nao inferior a 01 (Um) exercicio financeiro ou 12 (doze) meses consecutivos. Tal exigéncia tem
como objetivo assegurar a capacidade técnica-operacional da licitante, bem como a sua
idoneidade e expertise na prestacéo de servigcos semelhantes ao objeto da licitacdo. A medida
encontra respaldo no art. 67, 85°, da Lei n® 14.133/2021, que prevé que, nos casos de servigos
continuos, é necessario garantir a continuidade e efetividade na execuc¢do contratual por
meio da comprovacgao da experiéncia anterior do licitante.

4.3.1.4. Prova de registro ou inscricdo no Conselho Regional de Administracdo (CRA) da
jurisdicdo correspondente a sede da licitante, devidamente atualizado e vigente na data de
apresentacdo da documentacdo, conforme exigido para a regularidade do exercicio da
atividade profissional.

4.3.2. COMPROVAGAO DE CAPACIDADE TECNICA PROFISSIONAL
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4.3.2.1. Alicitante devera apresentar uma declaragdo com indicacao explicita da equipe técnica
pertencente ao seu quadro permanente, devidamente qualificada e disponivel para a execucao
do objeto da licitagdo, composta, no minimo, por 03 (trés) profissionais, sendo:

a.l) 01 (um) profissional com formacdo em nivel superior em administragcdo ou
contabilidade/Técnico em contabilidade, com diploma reconhecido por instituicdo de ensino
superior devidamente credenciada pelo Ministério da Educacao (MEC);

a.2) 01 (um) profissional de nivel superior, com formacdo na éarea juridica, devidamente
registrado no respectivo conselho profissional competente;

a.3) 01 (um) profissional com experiéncia comprovada em licitacdes, contratos administrativos
ou éreas afins, com, no minimo, 01 (um) ano de atuacdo comprovada em atividades
relacionadas as contrata¢fes publicas, em conformidade com o objeto desta licitacéo.

b) Nos termos da Lei n° 14.133/2021, considera-se pertencente ao quadro permanente da
licitante: socio, diretor, responsavel técnico ou empregado regularmente vinculado. A
comprovacao sera feita mediante:

I. Para socio: apresentacdo do contrato social ou estatuto atualizado, devidamente registrado
no 6érgdo competente;

Il. Para diretor: apresentacdo da ata de eleicdo e posse da atual diretoria, registrada no 6rgéao
competente;

lll. Para responsavel técnico ou empregado: No caso de vinculo empregaticio, apresentacédo
da ficha ou livro de registro de empregados, contendo os campos de admissao ou resciséo,
acompanhados do termo de abertura do livro de registro, ou, alternativamente, apresentacao
de declaracao de vinculo assinada pela licitante e pelo profissional;

IV. Nos termos da Lei n® 14.133/2021 e do Cddigo Civil, para profissionais vinculados por
prestacdo de servigos, admite-se a apresentacdo de contrato vigente, devidamente
formalizado, que atenda aos requisitos legais, evidenciando a relagéo entre o profissional e a
licitante e incluindo clausulas que garantam a responsabilidade técnica do profissional. Como
alternativa, podera ser apresentada uma declaracdo de disponibilidade assinada pelo
profissional, comprometendo-se a atuar na execugdo do contrato caso a licitante seja
vencedora do certame, desde que acompanhada de documentos que comprovem sua
qualificacdo técnica.

Justificativa da exigéncia de equipe multidisciplinar:

A contratacdo de empresa especializada em assessoria e consultoria administrativa na area de
planejamento das contratacBes publicas justifica-se pela natureza multidisciplinar do objeto,
gue exige a integracdo de conhecimentos técnicos, juridicos e administrativos. A elaboracao
de Documentos de Formalizacdo de Demanda-DFD, Estudos Técnicos Preliminares-ETP,
Mapa de Riscos e Termos de Referéncia-TR, demanda atuacéo de profissionais diversos, ou
seja, profissionais com formacéo diversas, como administracdo, contabilidade, direito e areas
correlatas, dada a complexidade e a interdependéncia entre 0s aspectos normativos,
financeiros e operacionais envolvidos.
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Essa pluralidade de competéncias € indispensavel para assegurar que 0s instrumentos de
planejamento sejam elaborados de forma sistematica e em conformidade com a Lei n°
14.133/2021 e o decreto municipal que a regulamenta, garantindo a efetividade e a eficiéncia
das contrata¢des publicas. Assim, a constituicdo de uma equipe multidisciplinar pela empresa
contratada € essencial para atender as necessidades das diversas secretarias do Municipio de
Meruoca-CE, assegurando o cumprimento dos objetivos estratégicos e do interesse publico
previamente fixados.

4.3.3. A empresa licitante devera apresentar declaracdo nominal da equipe técnica, indicando
aformacédo académica e o tempo de experiéncia de cada integrante, a qual devera ser assinada
tanto pela empresa licitante quanto pelos profissionais indicados. Seré exigida a comprovagéo
de que, minimamente, possui em seu quadro técnico ou dispde da disponibilidade dos seguintes
profissionais:

a) 01 (um) profissional com formagdo em Administracdo, Contabilidade ou Técnico em
Contabilidade;

b) 01 (um) profissional advogado;

¢) 01 (um) profissional com experiéncia comprovada em licitacdes, contratos administrativos ou
areas correlatas, com, no minimo, 01 (um) ano de atuacdo em atividades relacionadas as
contratacdes publicas.

5 — RECURSOS ORCAMENTARIOS:

5.1. As despesas decorrentes da contratacao correrdo pelas fontes de recursos consignadas
no orcamento municipal vigente, conforme abaixo consignadas: 01.031.0101.2.001 Gestéo e
Manutencdo das atividades legislativas; elemento de despesas: 3.3.90.39.00 — Outros
Servi¢cos de Pessoa Juridica.

6 — PRAZO, FORMA DE EXECUGAO E MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante do contratado para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgéo ou entidade podera
convocar o representante do contratado para reunido inicial para apresentagao do plano de
fiscalizagéo, que contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagéo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao do
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contratado, quando houver, do método de aferigdo dos resultados, quando houver, e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, nos termos do caput do art. 117, da Lei n° 14.133/2021.

6.7. Afiscalizacao se responsabilizara pelo acompanhamento da execucgao do objeto contratual,
para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descrigcdo do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal emitira notificacbes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisao ou adocgao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagéo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.9. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, quando for o caso, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacéo de sanc¢des, a ser conduzido pela comisséo de que
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trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021.

6.13. O prazo para fornecimento/execucdo dos servicos/Bem serd de 15 (quinze) dias,
contados da Ordem de Fornecimento/Ordem de Compra/Ordem de Servigos.

7 — DA FISCALIZACAO, ACEITE, CONDICOES DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO DO
OBJETO:

7.1. A execucdao contratual serd acompanhada e fiscalizada pela Camara Municipal de Santana
do Acarau/CE, através do servidor Sr. (a) , Mmatricula n°
, especialmente designado para este fim pela CONTRATANTE.

7.2. Os trabalhos serdo supervisionados pela CONTRATANTE, por intermédio da (0)
Servidor/Comissdo mencionada nos itens acima, com poderes para verificar se 0s servi¢cos
estdo sendo executados, de acordo com 0 expresso neste instrumento; analisar e decidir as
proposicoes da CONTRATADA, com vistas a melhoria daqueles; fazer adverténcias quanto as
faltas cometidas pela CONTRATADA, quando houverem; e, ainda, opinar sobre as demais
acoes, buscando sempre o perfeito andamento das atividades albergadas por este instrumento.

7.3. A fiscalizagdo de que trata esta Clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades;

7.4. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo inerentes a execucao dos servicos deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE;

7.5. Afiscalizagéo se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte os servigos prestados, se
estiverem em desacordo com o previsto neste instrumento, onde, 0 servico rejeitado devera ser
executado novamente sem dnus para a CONTRATANTE.

7.6. Os servidores indicados nos itens 7.1. e 7.2., serdo responsaveis pelo atesto referente a
cada etapa (apresentacédo) do servico realizado.

7.7. RECEBIMENTO DO OBJETO E PAGAMENTO:
DO RECEBIMENTO DO SERVICO:

7.7.1. Os servigos serao recebidos PROVISORIAMENTE, no prazo de 05 (Cinco) dias, pela
fiscalizacdo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
caréter técnico.

7.7.1.2. O prazo da disposi¢cdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacédo da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.7.1.3. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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7.7.1.3.1. Afiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢édo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.7.1.3.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, qguando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.7.1.4. Quando a fiscalizacéo for exercida por um unico servidor, o termo detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relacdo a fiscalizagéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7.1.5. Os servigcos serdo recebidos DEFINITIVAMENTE no prazo de 05 (Cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1.5.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelo(s) fiscal(is) no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes,
conforme regulamento.

7.7.1.5.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as
respectivas corregoes;

7.7.1.5.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.7.1.5.4. Comunicar ao contratado para que emita a nota fiscal ou fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.7.1.5.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser comunicado ao contratado para emissdo de nota fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execucado do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.7.1.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.7.1.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.
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7.8.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias ateis para fins de liquidacéo, prorrogaveis por igual periodo.

by

7.8.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacédo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem, conforme o caso, o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021 e inciso Il do art. 29 da Lei n°® 13.303/2016.

7.8.1.2. A liquidacéo da despesa consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor tendo
por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito, observando-se o
disposto no art. 63 da Lei n° .4.320, de 17 de margo de 1964.

7.8.1.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.8.1.4. A nota fiscal ou documento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou & documenta¢do mencionada no item 4.3.1. do Termo de Referéncia.

7.8.1.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das
condicdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que implique proibicdo
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.8.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.8.2.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.8.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.8.2.9. Havendo a efetiva execuc¢ao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

7.9. PRAZO DE PAGAMENTO:

7.9.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (Trinta) dias Uteis, contados da finalizacéo
da liquidacao da despesa.
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7.9.2. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice IGP-M de correcdo monetaria.

7.10. FORMA DE PAGAMENTO:

7.10.1. O pagamento, para a administracdo direta, sera realizado mediante crédito em conta
corrente no

7.10.2. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.10.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.10.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

7.10.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigcbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a
apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.11. DA ANTECIPACAO DE PAGAMENTO

7.11.1. E vedada a realizacdo de pagamento antes da execucdo do objeto ou se 0 mesmo n&o
estiver de acordo com as especificagOes deste instrumento.

8.0. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo contratado, de acordo com
este instrumento e seus anexos;

8.2. Receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas neste Termo;

8.3. Natificar o contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto contratado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

8.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
contratado;

8.5. Comunicar o contratado para emissédo de nota fiscal relativa a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
n° 14.133/2021;

8.6. Efetuar o pagamento ao contratado do valor correspondente a execu¢cao do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste termo;

8.7. Aplicar as sancdes previstas na lei e edital, quando do descumprimento de obrigacdes pelo
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8.8. Emitir explicitamente decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do contrato.

8.8.1. A Administracdo terd o prazo de 15 (Quinze) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.9. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (Trinta) dias, podendo ser prorrogado pela
administragdo, desde que haja justificativa clara e pertinente.

8.10. N&o responder por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execucéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9 — OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1. O contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do edital e seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgéao do objeto, observando, ainda, as obrigagfes a seguir dispostas:

9.1.1. Entregar o objeto, quando for o caso, acompanhado do manual do usuério, com uma
versao em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

9.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo
de Defesa do Consumidor;

9.1.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacéao;

9.1.4. Atender as determinacgfes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

9.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento da execucado contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores(SICAF), o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, junto com a nota fiscal para fins de pagamento, 0s seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) Certiddo Conjunta
relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidbes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
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Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

9.1.9. Atender além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, atender ainda os seguintes requisitos de sustentabilidade.

9.1.10. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto.

9.1.11. Paralisar, por determinagcédo do contratante, qualquer atividade que nédo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

9.1.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacao.

9.1.13. Cumeprir, durante todo o periodo de execucado do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em lei e em outras normas especificas.

9.1.13.1. Comprovar as reservas de cargos e vagas a que se referem o subitem acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagédo dos empregados que preencheram as referidas
vagas conforme disposto no art. 116, paragrafo tnico da Lei n°® 14.133/2021.

9.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

9.1.15. Arcar com o 06nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133/2021.

9.1.16. N&o permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢cédo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagéo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.1.17. Promover, se for o caso, a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas,
e tudo o que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.1.18. Providenciar a substituicdo de qualquer profissional envolvido na execucao do objeto
contratual, cuja conduta seja considerada indesejavel pela fiscalizagdo do contratante.

9.1.19. Respeitar os principios de protecdo de dados pessoais elencados na Lei Geral de
Protecao de Dados, Lei n°® 13.709 de 14 de agosto de 2018 e suas alteragdes.
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9.1.20. Realizar os servicos de manutencdo e assisténcia técnica no(s) seguinte(s) local(is)
indicados pela administragdo municipal, caso necessario.

9.1.20.1. O técnico devera se deslocar ao local da execu¢édo do servico, salvo se puder ser
realizado a distancia.

9.2. Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condicfes e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia, no Termo Contratual e na proposta vencedora do certame;

9.3. Manter durante toda a execucdo do objeto contratual, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Lei de
LicitacOes;

9.4. Utilizar profissionais devidamente habilitados na execucéo do objeto contratual,

9.5. Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que nao se
prejudiqguem o bom andamento e a boa prestacao dos servicos;

9.6. Facilitar a acdo da FISCALIZACAO na inspec&o dos servicos, prestando, prontamente, 0s
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

9.7. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ ou irregularidades apontadas pela
Contratante;

9.8. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade
0 pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestacao dos
servicos contratados inclusive as contribui¢cdes previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS,
emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, etc., ficando excluida qualquer solidariedade
da Camara Municipal de Santana do Acaral por eventuais autuacdes administrativas e/ou
judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigacoes,
ndo se transfere a Camara Municipal de Santana do Acaradu;

9.9. Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados a
Unido, Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestacdo dos servicos;

9.10. Respeitar as normas de seguranca e medicina do trabalho, previstas na Consolidacéo
das Leis do Trabalho e legislagéo pertinente.

9.11. A CONTRATADA estara obrigada ainda a satisfazer aos requisitos e atender a todas as
exigéncias e condicdes a seguir estabelecidas:

a) Prestar os servigos de acordo com o edital e seus anexos, projetos e as Normas da ABNT.

b) Atender as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e demais normas
internacionais pertinentes ao objeto contratado.

c) Responsabilizar-se pela conformidade, adequacgéo, desempenho e qualidade dos servicos e
bens, bem como de cada material, matéria-prima ou componente individualmente considerado,
mesmo que nao sejam de sua fabricagdo, garantindo seu perfeito desempenho.

10.0. SANCOES ADMINISTRATIVAS:
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10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que praticar ato ilicito na
forma do art. 155, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e especialmente quando:

10.1.1. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

10.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
10.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

10.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

10.1.2.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.2.7. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo.

10.1.2.8. Apresentar declaragcdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagao

10.1.2.9. Fraudar a licitagao

10.1.2.10. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

10.1.2.11. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

10.1.2.12. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.1.2.13. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.2.14. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
10.1.2.15. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

10.2. O licitante que praticar ato ilicito estara sujeito, garantindo o devido processo legal,
assegurada a observancia do prévio contraditério e da ampla defesa, sem prejuizo da san¢des
legais nas esferas civis e criminais, as seguintes penalidades, de acordo com o que disp&e
sobre os procedimentos para aplicacdo da sanc¢Oes previstas na Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, aos licitantes e contratados pelas infragdes administrativas praticadas contra
a Administracdo Publica municipal direta e indireta do Municipio.

10.3. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcbes administrativas, as seguintes
sancoes:

| — Adverténcia

Il — Multa
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[l - Impedimento de licitar e contratar
IV - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar

10.3.1. As sancdes previstas nos incisos |, lll e IV do caput deste artigo, poderédo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso |l

10.4. A sancao de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipoteses:

| - Descumprimento de obrigacéo legal ou infracdo a lei, quando néo se justificar uma aplicacao
de sanc¢do mais grave; ou

Il - Inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acessoria quando, a critério da
Administracdo, ndo se justificar uma aplicacdo de sancdo mais grave.

Paragrafo unico. Para os fins deste artigo, considera-se descumprimento ou inexecucgao
parcial de obrigacdo contratual principal ou acesséria aquelas que ndo impactam objetivamente
no prosseguimento da execuc¢do contratual e desde que ndo causem prejuizos a Administracao
Publica municipal direta, autarquica e fundacional.

10.5. A sancdo de multa ser& aplicada ao infrator por qualquer das infragbes administrativas
previstas no art. 155, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, calculada na forma
prevista no instrumento convocatorio, no contrato ou em outro instrumento obrigacional, ndo
podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor contratado, observando-se 0s seguintes parametros:

| - de 0,5% (cinco décimos por cento) a 10% (dez por cento) do valor contratado, para aquele
que:

a) Der causa a inexecucdo parcial do contrato, que supere a gravidade daquela prevista no
paragrafo Unico do subitem 12.3.

b) Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame,

c) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado.

Il - de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor contratado ou adjudicado, para
aquele que:

a) ndao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

b) ndo celebrar o contrato, ou instrumento equivalente, ou ndo entregar a documentacao exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

c) der causa a inexecugcdo parcial do contrato que cause dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor contratado ou do valor de referéncia
para a licitacdo, para aquele que:

a) der causa a inexecucao total do contrato;
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b) apresentar declaracado ou documentacéao falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo
falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

c) fraudar a licitac&o ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

e) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

f) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

§ 1° Na hipétese de o infrator entregar o objeto contratual em desacordo com as especificacoes,
condicdes e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem
impréprio para o fim a que se destina, aplica-se a penalidade prevista no inciso | deste artigo.

8 2° Nos contratos que ainda nao foram celebrados, o percentual de que trata o caput e seus
incisos para céalculo da multa incidira sobre o valor estimado da contratacédo.

§ 3° Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada, de pagamentos decorrentes de outros
contratos firmados com o contratado ou sera cobrada judicialmente.

§ 4° Na aplicacdo da sancao prevista no lei, sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgé&o.

§ 5° Se a recusa em assinar o contrato ou instrumento equivalente for motivada por fato

impeditivo relevante, devidamente comprovado e superveniente a apresentacao da proposta, a
autoridade competente para a contratacdo podera, mediante ato motivado, deixar de aplicar a
multa.

§ 6° O atraso, para efeito de calculo da multa, serd contado em dias corridos, a partir do primeiro
dia atil subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da
obrigacao.

8§ 7° Quando da aplicacdo da penalidade de multa, deverdo ser observadas as atenuantes e
excludentes de sua aplicagao, tais como as hipéteses de for¢ca maior ou caso fortuito, quando
devidamente comprovadas pelo infrator.

§ 8° Apods esgotados os meios de execucao direta da sancédo de multa indicados no § 3° deste
artigo, o imputado sera notificado para recolher a importancia devida, por meio de Documento
de Arrecadacdo Municipal (DAM), no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da
comunicacao oficial.

§ 9° Decorrido o0 prazo previsto no 88° deste artigo, o 6rgdo ou entidade sancionador
encaminhara a multa a Procuradoria Geral do Municipio para que seja inscrita na Divida Ativa
do Municipio.

10.6. O atraso injustificado na execucédo do contrato sujeitara o infrator a multa de mora, de
0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso na entrega de material ou execugao
de servicos, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento), equivalente a até 30 (trinta) dias
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de atraso, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o
caso, a parcela referente aos impostos destacados no documento fiscal.

Paragrafo unico. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administragdo Publica
municipal direta, autarquica e fundacional a converta em compensatoria e promova a extingao
unilateral do contrato com a aplicacao cumulada de outras sancdes previstas neste TERMO DE
REFERENCIA.

10.7. A sancéo de impedimento de licitar e contratar seré aplicada, quando néo se justificar a
imposicao de outra mais grave, aquele que:

| - der causa a inexecucdao parcial do contrato, que supere a gravidade daquela prevista na lei
14.133/21, ou que cause grave dano a Administragdo Publica Municipal Direta, Autarquica e
Fundacional, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucdo total do contrato;
Il - deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

IV - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; ou

VI - ensejar o retardamento da execugcdo ou da entrega do objeto da licitagcdo sem motivo
justificado.

Paragrafo Unico. A sancdo prevista no caput deste artigo impedira o imputado de licitar ou
contratar no ambito da Administrac@o Publica direta e indireta do Municipio, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

10.8. A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada ao
responsavel pelas seguintes infracdes administrativas:

| - apresentar declaragéo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

Il - fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

Il - comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagédo; ou

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei federal n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

§ 1° A sancédo de declaracdo de inidoneidade prevista no caput deste artigo também sera
aplicada nas infracbes administrativas prevista na lei, que justifiguem a imposicdo de
penalidade mais grave.

8§ 2° A sancgdo prevista no subitem 12.8 impedira o imputado de licitar ou contratar com
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
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8§ 3° A aplicacdo da declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com Administracao
Publica direta e indireta devera ser precedida de analise juridica e sera de competéncia
exclusiva da autoridade superior.

10.9. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do CONTRATO, na hipétese de
descumprimento da obrigacdo de zelo no tratamento dos dados pessoais da pessoa natural
vinculada ao CONTRATANTE, ou em caso de tratamento de dados sem 0 consentimento
especifico e destacado por termo de compromisso, ou outra irregularidade havida no
cumprimento do CONTRATO, por culpa da CONTRATADA, quando for o caso.

10.10. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do CONTRATO, na hip6tese de
tratamento de dados pessoais sensiveis com o objetivo de obter vantagem econémica, ou outra
irregularidade havida no cumprimento do CONTRATO, por culpa da CONTRATADA, quando
for o caso.

11 - LOCAL DA ENTREGA E EXECUCAO DOS SERVICOS E METODOLOGIA DE
EXECUCAO:

11.1. Os servigos deverdo ser executados na Camara Municipal de Santana do Acarau, nos
prazos e condi¢gdes prevista neste termo de referéncia.

11.2. Os servigos que possam ser executados fora da Camara, e que ndo venham a gerar
nenhum 6énus a Administracdo, poderdo ser realizados na Sede da Empresa prestadora de
Contratada.

11.3. DA CARGA HORARIA:

11.3.1. Aindividualizacao e o rateio proporcional dos servigcos a serem executados pela carga-
horaria dos profissionais da equipe se dard em conformidade os servicos e entregaveis
propostos, na propor¢édo das demandas de cada érgao.

11.3.2. Para execucdo dos servicos objeto deste processo devera ser disponibilizada
minimamente 1(um) profissional de forma presencial conforme fases e objetivos do projeto, bem
como com acervos profissionais compativeis com objeto da licitagcéo:

11.3.2.1. 01 (Um) profissional de nivel técnico destinado ao desempenho das funcbes de
consultor operacional, com experiéncia comprovada com o objeto e detentor das parcelas de
maior relevancia ao objeto — com carga horéaria de 24h semanal, ou seja, um dia na semana.

11.3.2.2. A carga horéria refere-se também a demanda de assessoramento e consultiva
prestada por escrito através de correio eletrénico (e-mail), de forma convencional via consulta
escrita formalizada, via telefone, chat de mensagem, ou outro recurso de tecnologia da
comunicacao e informacao, que serd ilimitada e em tempo integral, prestada pela contratada
em local indicado por esta.

11.3.3. Os servicos serdo prestados em local indicado pela contratada, sem limite de
guantidade de consultas a serem feitas por servidores do municipio decorrentes de dividas
suscitadas em face de fatos supervenientes, devendo toda e qualquer orientacéo ser dada de
forma formal, preferencialmente no formato de parecer, somente por profissionais devidamente
habilitados, e em observancia ao que prescreve o instrumento convocatério/edital e seus
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11.3.4. Os profissionais indicados deverdo executar todo o escopo contratual em conformidade
com o ano de acéo proposto pela contratada e aceito pela contratante.

12. DO PRAZO DE VIGENCIA E DA ALTERACAO CONTRATUAL

12.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (Doze) Meses, contado do(a) Assinatura do
contrato, na forma do art. 105 c/c o art. 94 ambos da Lei n° 14.133/2021, admitindo-se a
prorrogacdo desde que a autoridade competente ateste que as condicdes e 0S precos
permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado.

12.1.1. A prorrogacdo de que trata este subitem é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢cdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negociacdo com o CONTRATADO.

13. DA(S)DOTACAO(OES)ORCAMENTARIA(S):

13.1-As despesas decorrentes das eventuais contratagdes que poderdo advir desta licitacao
correrdo a conta de recursos especificos consignados no respectivo Orgamento Municipal,
inerentes & Camara Municipal, conforme rubrica orcamentaria abaixo: 01.031.0101.2.001
Gestédo e Manutencéo das atividades legislativas; elemento de despesas: 3.3.90.39.00 —
Outros Servigos de Pessoa Juridica.

14 — TIPO DE LICITAGAO:

14.1. Menor Preco, observados os prazos maximos para fornecimento, as especificacdes
técnicas e os parametros minimos de desempenho e de qualidade e as demais condicdes
definidas neste Termo de Referéncia.

Santana do Acarau/CE, de janeiro de 2025.

ANA JANAINA DE SOUZA CARNEIRO.
Agente publico responséavel pela elaboracao e instrumentalizacdo do Termo de
Referéncia.
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